ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DOS COQUEIROS
SECRETARIA MUNICIPAL DE DEFESA SOCIAL

Portaria n° 002/2023
(De 25 de julho de 2023)

Institui o Protocolo de Condutas e Procedimentos.

O SECRETARIO DE DEFESA SOCIAL DO MUNICIiPIO DE BARRA DOS
COQUEIROS, ESTADO DE SERGIPE, no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 1°. Considerando que todos os agentes da Guarda Civil Municipal encontram-se no
mesmo nivel hierdrquico, fica instituido, até as devidas promogdes em razdo do tempo de
servico/merecimento, que o Comandante da Guarnigdo do Dia ¢ aquele responsavel pelas
decisdes e delegagdes dos servigos do efetivo ordinario e extraordindrio, a ele dar-se-a a
responsabilidade de Comandante de todo o efetivo didrio, subordinando-se diretamente
ao Comandante Geral e ao Subcomandante, sendo designado mensalmente pelo
Comandante Geral da Guarda Civil Municipal, cabendo ao designado, dentre outras
atividades delegadas, o cumprimento do Cartdo Programa e do Relatério Diério de
Servigo.

Art. 2°. Fica instituido o Cartdo Programa que consiste no cronograma de atividades que
serio desenvolvidas ao longo da execugdo do servigo operacional. Nele estdo
estabelecidos horarios de descanso, de patrulhamentos, de PB’s e de visitas que deverdo
ser cumpridas criteriosamente, exceto quando houver ordem de servigo, por qualquer que
seja a necessidade, desde que devidamente justificada e registrada pelo Comandante da
Guarnigdo do Dia e/ou por determinagdo dos Superiores.

Art. 3°. Fica instituida a padronizagdo do uniforme (calga, gandola tatica, camisa interna
¢ cobertura), em cor azul noite para os servigos de expediente e operacional até a criagdo
de grupamentos especificos, oportunidade que sera reavaliada, possibilitando instituir
outra roupagem especifica.

Art. 4°. Fica instituido o Relatdrio de Servigo que consiste no documento utilizado para

descrever todas as informagdes referentes ao trabalho executado pela Guarnigdo do Dia

onde deverdo constar toda e qualquer ocorréncia, check list da viatura (higienizagdo, nivel

de combustivel, nivel de 6leo, pneu, parte elétrica, mecanica, quilometragem etc) ¢ dos

materiais cautelados. Havendo atrasos por parte dos agentes, justificaveis ou ndo, deverdo

também serem relatados no Relatério de Servigo para que sejam feitas as devidas andlises. M
\
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Art. 5°. A organizagdo e preservagdo do ambiente de trabalho ¢ de responsabilidade da
Guarnigdo do Dia, que deve buscar preservar na medida do possivel a ordem e asseio da
copa, banheiro e viaturas durante a execug@o do servigo e para recepcionar a proxima
equipe que entrara de plantdo.

Art. 6°. Durante a passagem do servigo, cabe aos Comandantes da Guarni¢do do Dia a
vistoria da base, das viaturas e dos equipamentos disponiveis ao uso do operacional,
devendo, sempre que houver alteragio, registrar no Relatorio de Servigo, sob pena de ser
responsavel o Comandante da Guarnigdo que entra por qualquer alteragdo ndo relatada.

Paragrafo tnico. A rendigdo obrigatoria com o fechamento do Relatdrio de Servigo do
plantdo que sai e recebimento e abertura do plantdo que entra sera também realizada pelo
Comandante da Guarni¢do do Dia.

Art. 7°. O horario inicial de entrada e saida do plantdo de 24 horas sera das 06h as 06h,
com tempo maximo de 30min para transigdo do servigo. Ja para a escala operacional de
refor¢o e em expediente sera das 08h as 16h, ou conforme necessidade apontada pelo
Comandante Geral.

Art. 8°. As permutas serdo realizadas mediante avaliagdo prévia do Comandante Geral
e¢/ou Subcomandante. A solicitagdo formal devera ser realizada em até 72 horas tteis que
antecedem o dia do servigo, e a mesma devera ser apreciada no prazo maximo de 24 horas
tteis que antecedem o dia do servigo e registrada no Termo de Permuta.

Art. 9°. As Folhas de Frequéncia sdo documentos de controle individuais e financeiros
dos servidores, estas deverdo ser recolhidas até o primeiro dia util do més subsequente e
o seu preenchimento diario é obrigatorio e de responsabilidade pessoal do servidor, como
também o preenchimento diario de controle de fornecimento de alimentos e outros
documentos necessarios.

Art. 10°. A dispensa temporaria de servigo ordinario para realizagdo de cursos, reunides,
eventos e afins, sera computada como jornada de trabalho, porém nos dias de folga sera
computado desde que convocado pela Administragdo.

Art. 11. Fica terminantemente proibido:

[ - Exceder em 24 horas consecutivas a jornada de trabalho, salvo autorizagdo do
Comandante ou do Subcomandante;
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II - O desuso da cobertura (chapéu australiano) durante a execugdo do servigo em
ambientes externos até o por do sol. O aderego faz parte do uniforme padrio;

Il - O uso da boina em atividades operacionais. A boina ¢ um acessorio utilizado em
atividades externas, participagdes em cursos, palestras, solenidades e afins, como também
em deslocamento casa, trabalho e vice-versa;

IV - O uso de sutache e brasdes de cursos que ndo precedem da apresentagdo e
arquivamento em pasta individual dos referidos certificados ao Comandante Geral.

V - O uso da camisa interna de manga curta/longa em apresentagdes externas a sede da
GCMBC;

VI - Usar vocabulos de baixo caldo que constranjam a imagem da institui¢do em servigo,
especialmente em apresentagdes externas;

VII - O uso/manuseio de equipamentos de alta ou baixa letalidade em locais de circulagdo
de pessoas internos ou externos a sede da Guarda, como também dentro de viaturas,
devendo ser reportado imediatamente a Diregdo tal ocorréncia para adogdo de medidas
administrativas;

VIII - O uso ostensivo de Arma de Fogo de Registro Pessoal em servigo até a devida
regularizag¢do do uso institucional.

IX - Conceder entrevistas oficiais em radios, TV’s, blogs, pags, grupos de whatsapp, de
cunho institucional relacionadas a Guarda Civil Municipal. S6 cabera ao Comandante
Geral e ao Subcomandante ou por designagdo ao responsavel por Comunicagdo Social da
Guarda Civil Municipal do Comandante Geral.

Art. 12. Todo o efetivo da Guarda Civil Municipal deve cumprir as respectivas regras,
procedimentos e controles internos voltados ao fiel atendimento as normas em vigéncia.
A falha no cumprimento das obrigagdes implicara nas medidas cabiveis impostas ao
Estatuto Geral dos Servidores do Municipio de Barra dos Coqueiros.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag¢do.
Barra dos Coqueiros, 25 de Julho de 2023

% OS SANTOS PEREIRA P
Secretario Municipal

Av. Moisés Gomes Pereira, 16 — Centro — Barra dos Coqueiros/SE — CEP 49.140-000
CNPJ: 13.128.863/0001-90



