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PORTARIA/GFC n° 151/2025
DE 10 DE MARCO DE 2025

Designa servidores para exercerem as fungoes

; de Gestor e Fiscal de Contrato, para atuarem

‘ no Contrato mencionado, no dmbito da
Secretaria  Municipal de Educacdo do [
Municipio de Barra dos Coqueiros/SE.

O Prefeito Municipal de Barra dos Coqueiros/SE. no uso de suas atribuigdes legais e nos termos
da Lei Orgéanica do Municipio. c/c as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de
2021 (Lei de Licitagdes).

RESOLVE:

Art. 1°. Esta Portaria dispde sobre as Atividades de gestdo e fiscalizagdo de contratos no ambito
deste Municipio, atendendo ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021:

Art. 2°. Para fins de disposto nesta Portaria, considera-se:

I - Gestiao de Contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instru¢do processual e ao encaminhamento da |
documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a
prorrogagfo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a |
extingdo dos contratos, entre outros;

‘ II - Fiscaliza¢do Administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais
quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas ¢ quanto ao controle do contrato [
administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias
tempestivas nas hipoteses de inadimplemento: e

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagéo ou

por agente publico tnico, assegurada a distingdo das atividades.

§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° nfio poderd comprometer o desempenho das y
acoes relacionadas a gestéo do contrato. |

Gestor do Contrato

Art. 3°. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo administrativa, de que trata o inciso II, do
caput do art. 2°
II - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a

|
execug¢do do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior agudelas que’
ultrapassarem a sua competéncia:

|

‘

‘
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I1I - acompanhar a manuten¢io das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagio e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais; |
IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histdrico de |
gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes ¢ das prorrogagdes contratuais, ¢ elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrag&o;
V - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentacdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso I do
caput do art. 2°
VI - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicagdo de sangdes. a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n®

o 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Fiscal Administrativo

Art. 4°. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

[ - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e & formalizagdo de apostilamentos
e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

IT - verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario:

III - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas; [
IV - atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao descumprimento

das obrigagdes contratuais ¢ reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias |
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; [

m Servidores

Art. 5°. Ficam designados, para atuarem como Gestor e Fiscal de Contrato, exercendo todas as [
atribui¢des aos mesmos inerentes e designadas em Legislagdo pertinente e nesta Portaria, no |
ambito da Secretaria Municipal de Educacio do Municipio de Barra dos Coqueiros/SE, os
servidores abaixo especificados. nas respectivas fungdes:

I - Anderson Lima Barreto (CPF n° 040.%** ***.17) — Gestor do Contrato;
II - Claudio José de Sant’anna (CPF n°® 693 .*** ***.53) _ Gestor do Contrato (Suplente); ‘
III - Michelle Freire e Silva (CPF 047.%**_#%*_.30) — Fiscal do Contrato;

IV - Juliana Santos da Silva Porto (CPF 061.%**.#**-89) — Fiscal Suplente do Contrato.

Art. 6°. A fiscalizagdo do contrato serd exercida pela Servidora Titular, a Senhora Michelle
Freire e Silva, inscrita no CPF n® 047.%%* ***.30 e podera ser substituida pela Servidora, a %

Senhora Juliana Santos da Silva Porto, inscrita no CPF n°® 061 #** **%_80

Art. 7°. Os servidores designados atuardo no ambito do Contrato n° 55/2025/PMBC, decorrente
do Procedimento Licitatorio Pregao Eletrénico n° 1/2025/PMBC.
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Paragrafo inico. Constituem-se como dados complementares:

Contratada Objeto do Contrato Vigéncia do Contrato

AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS
DESTINADOS AO ATENDIMENTO DO
PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTAGCAO ESCOLAR - PNAE NO
AMBITO DA SECRETARIA DE EDUCACAO
DO MUNICIPIO DE BARRA DOS
COQUEIROS/SE.

RODRIGO DIAS SANTOS
04362367535

12 (doze) meses

Art. 8°. Dé-se ciéncia aos interessados e se autue no respectivo processo.
Art. 9°. Esta Portaria entra em vigor nesta data e terd validade durante toda a vigéncia contratual.

Art. 10°. Dé-se ciéncia aos interessados e se autue no respectivo processo.

Barra dos Coqueiros/SE, 10 de Margo de 2025.

\m )grlim%arretoo

Gestor do Contrato

Claudio José de Sant’anna
Gestor dd Contrato
(Suplente)

Michelle Breire e Silva
Fiscal do Contrato

Juliana%a%os da Silva Porto

Fiscal Suplente do Contrato.

Priefeito Municipal
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